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Estimado Docente: ClicMaestro ofrece versiones del
presente software para el nivel primario y para el nivel

secundario, por tal motivo serdn notificadas aquellas
aplicaciones que corresponden a cada uno de ellos. En
los casos donde no exista salvedad se debe a temadticas
comunes entre ambos.

Tutorial Configuraciones

< La seccién configuraciones tiene por propdsito que el usuario
Q establezca los parametros generales, los cuales se convertirdn en una
S herramienta fundamental al momento de realizar diferentes
documentaciones. ClicMaestro extrae dicha informacién para ser usada de manera
general, por lo tanto, usted ingresard ciertos datos por Unica vez y el software los

mostrara en cada aplicacién sin necesidad de volver a escribirlos.

ClicMaestro oculta cada uno de los apartados o pantallas del programa hasta que

culmine el ingreso de sus datos y acepte los mismos a fin de evitar olvidos u errores.
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LA Nl 3 — ClicMaestro
— - — asistente escolar
Calendario Escolar
- Ciclo Lectivo: (2015 - Nivel: Secundario v -
u‘a Recesa de Invierno
Inicia: | |marzo - Inicia: 13 | fauiio -
Finaliza 18 +| |Diciembre - Finalizacion: {24 ~| |Julio -
Fechas importantes:

Fecha \ Tipo | Descripcién -
12i02/2015 Jomada del Programa Nacional de Formacian Permanente |
12/02/2015 Institucional  Jomada Institucional del Programa Nacional de Formacidn Permanente.

180212015 Examen Revision de saberes de estudiantes regulares 2014, Res 1582/11

19/02/2015 Examen Revision de saberes de estudiantes requlares 2014. Res 1582/11

201022015 Exdmen Revision de saberes de estudiantes regulares 2014. Res 1582/11

21102/2015 Exdmen Revision de saberes de estudiantes regulares 2014, Res 1582/11

22102/2015 Examen Revision de saberes de estudiantes requlares 2014. Res 1582/11

231022015 Exdmen Revision de saberes de estudiantes regulares 2014, Res 1582/11

24102/2015 Exdmen Revision de saberes de estudiantes regulares 2014, Res 1582/11

25i02/2015 Examen Revision de saberes de estudiantes requlares 2014. Res 1582/11

261022015 Exdmen Revision de saberes de estudiantes regulares 2014, Res 1582/11

27102/2015 Exdmen Revision de saberes de estudiantes regulares 2014, Res 1582/11

02/03/2015 Institucional  Inicio del primer trimestre

02/03/2015 Actividad Jomadas de Difusién de laley N° 26.378 "Convencién sobre |os Derechos de las personas con Discapacidad y Protocolo Facultativo™

02/03/2015 Actividad Desarrollar aulicas i ala escolar Aulicas con

0240312015 Institucional  Inicio del afio escolar y ciclo lectivo 2015

03/03/2015 Actividad Jomadas de Difusién de laley N° 26.378 "Convencién sobre |os Derechos de las personas con Discapacidad y Protocolo Facultativo™

031032015 Actividad Desarrallar aulicas i ala escolar Aulicas con

04i03/2015 Actividad Desarrollar aulicas i ala escolar Aulicas con
; 04/03/2015 Actividad Jornadas de Difusidn de la ley N° 26.378 "Convencidn sobre los Derechos de las personas con Discapacidad y Protocolo Facultativo™ -
.

a) Datos Personales

Ingrese sus datos personales incluidos sus titulos docentes o no docentes.

La opcidn editar le permitird agregar titulos en su historial.

Configuracion

Apellido: |Can0

Mombres: |.J0rge Eduardo

DML |22.985 538

Titulo 1: IProfesor de Tecnologia

Titulo 2: |F'rm’esor de Historia

Titulo 3: |F'rm’esor de Serografia

Mivel:

Clave:

Importante: Al momento de ingresar sus datos personales asegurese de hacerlo de
manera correcta ya que los mismos seran inmodificables con el fin de asegurar el
resguardo de su informacion.

www.clicmaestro.com.ar




Introduzca una clave personal y confirme la misma con el fin de resguardar su

informacién. Dicha clave sera solicitada cada vez que usted ingrese al sistema.

Nivel Primario

ClicMaestro

asistente escolar

Version 1.0

Ingrese su Contrasefia: |]

www.clicmaestro.com.ar

b) Informacidn Institucional (establecimientos)

&

Nuevo Establecimiento Educati

Marmbre Infarmal:

Mornbre Formal:
Establecim. Nro.
CUE:
Direccidn:

GCildad:

Depatamentn:
Telgfono:

Email:

Grabe los datos de las instituciones donde se desempeia como docente

discriminando al personal y sus cargos.

I— H .
Importante: Al acceder a esta
S e

seccién se le recordard que escriba
correctamente el nombre formal e
informal del establecimiento donde
usted se desempeiia. Cada
operacion de aqui en adelante se
valdrd de éstos datos para el
ingreso de alumnos, confeccion de
FU (formulario Unico), planilla de

incompatibilidad, notas, etc.
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c) Calendario Escolar

El calendario escolar se actualiza afio a afilo automaticamente en cada
-A

ciclo léctivo, como asi tambien toda modificacion que se efectue

durante dicho periodo independientemente del nivel donde se

desempeiie.

El propdsito de la presente pantalla es mantener informado al docente sobre, inicio y
finalizaciéon de trimestres, actividades, periodos de exdmenes, asambleas ordinarias,
jornadas institucionales, feriados, recordatorios de fechas de interés, etc. Dichas

opciones se veran de diversos colores clasificados por fechas y orden de interés.

Bl Ciic Maestro - Asistente docente - www.dlicmaestro.comar e
= J@
4 L v ) : ClicMaestro
& e — — — - — asistente escolar
Calendario Escolar
Ciclo Lectivo: {2015 - Nivel Secundario m
" Receso de Invierno
Inicia ~| |mamo v Inida 13 x| |Julio -
Finaliza: 18 =| |Diciembre h Finalizacion: {24 +| {Julic -
— Fechas importantes:
1 Fecha | Tipo | Descripcidn -
C 24/03/2015 Actividad Jomadas de reflexion por la Memoria, la Verdad y 1a Justicia.
25/03/2015 Actividad Jomadas de reflexién por la Memoria, la Verdad y 1a Justicia.
26/03/2015 Actividad Jomadas de reflexion por la Memoria, la Verdad y 13 Justicia.
27103/2015 Actividad Jomadas de reflexién por la Memoria, la Verdad y 1a Justicia.
01/04/2015 Actividad Disefiar y desarrollar ala 6n del accionar de los héroes en defensa de la soberania y la recuperacion de las Islas Malvinas.
02/04/2015 Actividad Disefiar y desarrollar actividades orientadas a Ia revalorizacion del accionar de los héroes en defensa de |3 soberania y la recuperacion de las Islas Malvinas.
03/04/2015 Actividad Disefiary desarrollar actividades orientadas a 1a revalorizacidn del accionar de los héroes en defensa de a soberania y la recuperacidn de las Islas Malvinas.
04/04/2015 Actividad Disefiar y desarrollar actividades orientadas a Ia revalorizacién del accionar de los héroes en defensa de |a soberania y |a recuperacién de las Islas Malvinas. i
06/04/2015 Asamblea Asamblea general ordinaria. Presentacidn de los delegados, en el marco de 1a ley Provincial N° 10.215 de Centros de Estudiantes ]
06/04/2015 Actividad Emisidn de las disposiciones que aprueban los Acuerdos Escolares de Convivencia a través de |as Direcciones Departamentales de Escuelas.
06/04/2015 Exdmen Comisidn evaluadora para estudiantes que deban completar estudios al nivel. Sin on de
07/04/2015 Exdmen Comisidn evaluadora para estudiantes que deban completar estudios al nivel. Sin on de
07/04/2015 Asamblea Asamblea general ordinaria. Presentacidn de los delegados, en el marco de a ley Provincial N° 10.215 de Centros de Estudiantes
08/04/2015 Exdmen Comisidn evaluadora para estudiantes que deban completar estudios al nivel. Sin 6n de
08/04/2015 Asamblea Asamblea general ordinaria. Presentacion de los delegados, en el marco de Ia ley Provincial N° 10.215 de Centros de Estudiantes.
09/04/2015 Asamblea Asamblea general ordinaria. Presentacidn de los delegados, en &l marco de 13 ley Provincial N° 10.215 de Centros de Estudiantes
00/04/2015 Exdmen Comisidn evaluadora para estudiantes que deban completar estudios al nivel. Sin on de
10/04/2015 Asamblea Asamblea general ordinaria. Presentacidn de los delegados, en el marco de a ley Provincial N° 10.215 de Centros de Estudiantes
10/04/2015 Exdmen Comisidn evaluadora para estudiantes que deban completar estudios al nivel. Sin 6n de
11/04/2015 Asamblea Asamblea general ordinaria. Presentacion de los delegados, en el marco de Ia ley Provincial N° 10.215 de Centros de Estudiantes. -
' -!

d) Backup (Copia de Sequridad)

ClicMaestro posee el sistema de copias de seguridad o Backup con el propésito de
resguardar su informacidn ante posibles eventualidades como por ejemplo:

¥ Rotura de PC.

Hurto o Extravié del equipamiento en el que trabaja en docente.
Robo de la unidad.

Etc.

N NN

www.clicmaestro.com.ar




Opciones de copia de Sequridad

¥ Opcién Automatica: Cada 7 dias ClicMaestro con la emisién de un mensaje
emergente al salir del sistema le & & dz3 EeSekiBdécha copia a través de los
siguientes procedimientos.

Paso 1: Daraceptarenelmensaje6 ! 0 & 2 LJGI NJ LI2NJ a{LE &aah

A

I OldzLd 2 abhé¢ aAix RS&aSI alf AN RSt

u (A
Resguardo de datos. x|
- &,
Se recomienda realizar una copia de seguridad de los datos,
- -
u (B)

Resguardo de Daktos. x|

iDesea realizar la copia de sequridad ahora?,

Si I Mo

a (C)

Resguardo de datos. |

Al Copie en una memoria exkerna bodo el contenido de la carpeta
WY que se abre a conkinuacian,

www.clicmaestro.com.ar
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Paso 2: Seleccione y copie la totalidad de los archivos

Importante: Asegiresede © b 2 H

GEER2 NOD2WESYAR2X

%0 Favoritos
4 Descargas
Bl Escritorio

05 e .
= Sitios recientes

4 Bibliotecas
@ Documentos
[E] Imdgenes
J‘ Musica

B videos

18 Equipo
& Disco local (C:)
== PEMDRIVE (F)

Nombre

Fecha de modifica.. Tipe

Tamafio

|24 BD_Ciclo_L ectivo_2016.Idb

01/03/2016 10:57

Microsoft Office A.. 18|

|2 BD_Ciclo_Lectivo_2016.mdb

24/02/201¢

|%'] BD_Mormativa.mdb

12/08/2004 T8 WinRAR

|2 BD_Textos.mdb

11/08/201

Enviara

|4l BD_Usuario.ldb

01/03/201¢

|%] BD_Usuario.mdb

o1/03/20  Cortar

| ] Clic_Maestro.8AK

01/03/2014 Copiar

| ] Clic_Maestro.Lic

|! ClicMaestro_Primaria.exe

|1 UninstalLini

11/10/2014 Crear acceso directo
20/02/2014 Eliminar
22/02/2014 @ Cambiar nombre

Propiedades

(&) Analizar los elementos seleccionados

Paso 3: Crear una carpeta nueva en un dispositivo externo (Ej.: PENDRIVE) con

el propdsito de alojar dicha informacién.

N

Organizar = Compartir con =
-
<¥ Favoritos Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio
A& Descargas Ver Esta carpeta estd vacia.
Bl Escritorio
"5 Sitios recientes Ordenar por ’
Agrupar por 3
4 Bibliotecas Actualizar
@ Documnentos Personalizar esta carpeta...
[ Imagenes
Jz. Musica R
i Videos Pegar acceso directo
Deshacer Cambiar nombre Ctrl+7
18 Equipo Compartir con 3
& Disco local (C:)
' PENDRIVE (F) Muevo b | 1. Carpeta
PR E Acceso directo
€3 Red E2] Microsoft Office Access 2007 Base de datos
|&| Imagen de mapa de bits
Contacto
] Documento de Microsoft Office Word

Paso 4: Copie dicha informacidn en la nueva carpeta creada en el dispositivo
externo.
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¥ Através del botén Backup.

Otra de las posibilidades que ofrece el software es a través del boton Backup en la
pantalla configuraciones y siguiendo los pasos que se detallan a continuacién.

Paso 1: Dar OK en el mensaje

Copie en una memoria externa todo el contenido de la carpeta que se abre a
@ continuacian.

Paso 2: Seleccione y copie la totalidad de los archivos

Importante: Asegliresede © b 2 H

¢ dl cdntehido,Ndlo copiar.

¢ Favoritos
4 Descargas
Bl Escritorio

B e .
=l Sitios recientes

- Bibliotecas
@ Documentos
[E=] Imégenes
J’ Musica

B Videos

1% Equipo
ﬁ, Dizco local (C:)
e PENDRIVE (F:)

-

MNombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
|@ BD_Ciclo_Lective_2016.1db (01/03/2016 10:57 Microsoft Office A... 1KB|
|%1 BD _Ciclo_Lectivo_2016.mdb 24/02/2016 &) Analizar los elementos seleccionad
|@ BD_Normativa.mdb 12/08/2001 J@  WinRAR 4
| 2] BD_Textos.mdb T R R
|28 BD_Usuaric.ldb 01/03/201
|21 BD_Usuario.mdb o1/03/201  Cortar
| L] Clic_Maestro.BAK 0103201 Copiar
| L] Clic_Maestro.Lic WAVOY  Crear acceso directo
| I ClicMaestro_Primaria.exe /0220 & Eiminar
|4 UninstalLini 20220 @ Cambiar nombre
Propiedades

Paso 3: Crear una carpeta nueva en un dispositivo externo (Ej.: PENDRIVE) con
el propdsito de alojar dicha informacién.

Organizar ~ Compartir con =

Nueva carpeta

i Favoritos
4. Descargas
Bl Escritorio

"=l Sitios recientes

i Bibliotecas
[Z| Documentos

Mombre

Fecha de modifica... Tipo

Ver
Ordenar por
Agrupar por
Actualizar

Personalizar esta carpeta...

Tamafio

Esta carpeta esta vacia.

[ Imagenes
& Musica FazEr
B videos Pegar acceso directo
Deshacer Cambiar nombre Ctrl=z
1% Equipo Compartir con s
&L, Disco lecal (C:)
— TR TS Nueve v| 1 carpeta
Propicdades @] Acceso directo
€ Red B2 Microsoft Office Access 2007 Base de datos
[# Imagen de mapa de bits
Contacto
E1_Documento de Microsoft Office Word

v Paso 4: Copie dicha informacién en la nueva carpeta creada en el dispositivo

externo.
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